
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
เร่ือง  โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการดำเนินงาน 

สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
-------------------------------- 

 เพื่อให้เป็นไปตามมาตรา 7 (1) (2) และ (3) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.2540              
ท่ีเปิดโอกาสให้ประชาชนสิทธิเข้าถึงและได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการและหน่วยงานของรัฐพร้อมท้ังประชาชน
สามารถแสดงความคิดเห็น และใช้สิทธิทางการเมืองถูกต้องกับสภาพความเป็นจริงจึงสมควรประกาศโครงสร้าง                  
และการจัดองค์กรในการดำเนินงาน สรุปอำนาจหน้าท่ีท่ีสำคัญและวิธีการดำเนินงานสถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูล
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกไว้ 

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 พระราชบัญญัติกำหนดแผน                 
และขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีฐานะเป็นนิติบุคคลและเป็นราชการบริหารส่วน
ท้องถิ่น มีโครงสร้างและการ จัดองค์กรในการดำเนินงาน และมีอำนาจหน้าท่ีท่ีสำคัญและวิธีการ ดำเนินงาน 
ดังต่อไปนี้ 

 1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 
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1.1 สภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 

 สภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก ประกอบด้วย สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
จำนวน  12 คน แยกเป็น 6 หมู่บ้าน หมู่บ้านละ 2 คน ซึ่งมาจากการเลือกต้ังโดยราษฎรผู้มีสิทธิเลือกต้ัง                           
ในแต่ละหมู่บ้านในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  หลักเกณฑ์และวิธีการสมัครรับเลือกต้ังและการเลือก
เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตังเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น  โดยมีประธานสภา จำนวน 1 คน และรองประธานสภา จำนวน 1 คน ซึ่งนายอำเภอบางสะพานน้อยแต่งต้ัง                   
จากสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  ตามมติของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  อายุของ
สภาองค์การบริหารส่วนตำบล  มีกำหนดคราวละส่ีปี  นับแต่วันเลือกต้ังหรือเมื่อมีการยุบสภาองค์การบริหาร                  
ส่วนตำบล  มีเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก จำนวน 1 คน  ซึ่งมาจากการเลือกของสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกและพ้นจากตำแหน่งเมื่อครบอายุของสภาองค์การบริหารส่วนตำบล                       
หรือเมื่อมีการยุบสภาองค์การบริหารส่วนตำบล หรือสภาองค์การบริหารส่วนตำบลมีมติให้พ้นจากตำแหน่ง 

 สภาองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

 (1)  ให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลเพื่อเป็นแนวทางในการบริหารกิจการของ    
องค์การบริหารส่วนตำบล  
 (2)  พิจารณาและให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล ร่างข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายและร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
 (3)  ควบคุมการปฏิบัติของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย นโยบายแผนพัฒนา
องค์การบริหารส่วนตำบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับของราชการ 

1.2 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 

 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  ซึ่งมาจากการเลือกต้ังโดยราษฎรผู้มีสิทธิเลือกต้ังในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบลปากแพรก หลักเกณฑ์และวิธีการสมัครรับเลือกต้ังและการเลือกต้ังเป็นไปตามกฎหมาย                            
ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น อายุของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลกำหนดคราวละ             
ส่ีปีนับแต่วันเลือกตั้ง 
 รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก มาจากการแต่งต้ังของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล                  
ปากแพรก จำนวน 2 คน ซึ่งไม่ให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก เป็นผู้ช่วยเหลือในการบริหาร
ราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก ตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกมอบหมาย 
 เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก มาจากการแต่งต้ังของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
ปากแพรกจำนวน 1คน ซึ่งไม่ใช้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหรือเจ้าหน้าท่ีรัฐ 
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 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าท่ี ดังต่อไปนี้ 
(1)  กำหนดนโยบายโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย และรับผิดชอบในการบริหารราชการขององค์การบริหารส่วน

ตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย นโยบาย แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล ข้อบัญญัติ ระเบียบและข้อบังคับ                  
ของทางราชการ 

(2)  ส่ัง  อนุญาตและอนุมัติเกี่ยวกับราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล 
(3)  แต่งต้ังและถอดถอนรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลและเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
(4)  วางระเบียบเพื่อให้งานขององค์การบริหารส่วนตำบลเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
(5)  รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล 
(6)  ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีกฎหมายบัญญัติไว้  

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกเป็นผู้ควบคุมและรับผิดชอบในการบริหารราชการขององค์การ
บริหารส่วนตำบลปากแพรกตามกฎหมายและเป็นผู้บังคับบัญชาของพนักงานส่วนตำบลและลูกจ้างขององค์การ
บริหารส่วนตำบลปากแพรก 

 สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก แบ่งส่วนราชการ จำนวน 3 ส่วน ได้แก่ สำนักปลัดองค์การ
บริหารส่วนตำบล กองคลัง และกองช่าง โดยมีปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนตำบล
และลูกจ้าง รองจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบลและรับผิดชอบควบคุมดูแลราชการประจำขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลให้เป็นไปตามนโยบายและมีอำนาจหน้าท่ีอื่นตามท่ีมีกฎหมายกำหนดหรือตามท่ีนายกองค์การบริหาร                            
ส่วนตำบลมอบหมาย ดังต่อไปนี้ 
 (1)  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รับผิดชอบงานด้าน 
  -  งานบริหารงานท่ัวไป 
  -  งานนโยบายและแผน 
  -  งานกฎหมายและคดี 
  -  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  -  งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
  -  งานสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
  -  งานสวัสดิการสังคม 
  -  งานส่งเสริมการเกษตร 
  -  งานบริหารการศึกษา 
  -  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
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 (2)  กองคลัง รับผิดชอบงานด้าน 
  -  งานการเงิน 
  -  งานบัญชี 
  -  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
  -  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
 (3) กองช่าง รับผิดชอบงานด้าน 
  -  งานก่อสร้าง 
  -  งานออกแบบและควบคุมอาหาร 
  -  งานประสานสาธารณูปโภค 
  -  งานผังเมือง 

2. สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการดำเนินงาน 
 2.1 อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ .ศ. 2537 และแก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับท่ี 6) พ.ศ. 2552 
           (1) พัฒนาตำบลท้ังในด้านเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม (มาตรา 66) 
                    (2) มีหน้าท่ีต้องทำตามมาตรา 67 ดังนี้ 
   -  จัดให้มีและบำรุงทางน้ำและทางบก 
   -  การรักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมท้ังการกำจัดขยะ
มูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
   -  ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
   -  ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   -  ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   -  ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุและพิการ 
   -  คุ้มครอง ดูแลและบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 
   -  บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
           (3)  มีหน้าท่ีท่ีอาจทำกิจกรรมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล ตามมาตรา 68 ดังนี้ 
   -  ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภคและการเกษตร 
   -  ให้มีและบำรุงไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น 
   -  ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
   -  ให้มีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การผักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
   -  ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์ 
   -  ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
 

/บำรุงและส่งเสริม... 
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   -  บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพ 
   -  การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
   -  หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล 
   -  ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
   -  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
   -  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
   -  การท่องเท่ียว 
   -  การผังเมือง 
 2.2 อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอบการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2542 กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจและหน้าท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ   
เพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเองตามมาตรา 16 ดังนี้ 
           (1)  การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
           (2)  การจัดให้มี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
           (3)  การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
           (4)  การสาธารณูปโภค และการก่อสร้างอื่นๆ 
           (5)  การสาธารณูปการ 
           (6)  การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
           (7)  คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และส่ิงแวดล้อม 
           (8)  การส่งเสริมการท่องเท่ียว 
           (9)  การจัดการศึกษา 
           (10)  การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
           (11)  การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
           (12)  การปับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับท่ีอยู่อาศัย 
           (13)  การจัดให้มี และการบำรุงรักษาสถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจ 
           (14)  การส่งเสริมกีฬา 
           (15)  การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
           (16)  ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
           (17)  การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
           (18)  การกำจัดขยะมูลฝอย ส่ิงปฏิกูล และน้ำเสีย 
           (19)  การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
           (20)  การจัดให้มี และความคุมสุสาน และฌาปนสถาน 
           (21)  การควบคุมการเล้ียงสัตว์ 
           (22)  การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 

/(23)  การรักษา... 
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           (23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพและ
สาธารณสถานอื่นๆ 
           (24) การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดล้อม 
           (25)  การผังเมือง 
           (26)  การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
           (27)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
           (28)  การควบคุมอาหาร 
           (29)  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
           (30)  กิจอื่นใด ท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตาท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 

 การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก จะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน              
ในท้องถิ่น  เกิดผลสัมฤทธิ์เป็นไปตามภารกิจอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก มีประสิทธิภาพ
และความคุ้มค่า ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน อำนวยความสะดวก และตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน                
ในท้องถิ่น ท้ังนี้ โดยมีผู้รับผิดชอบผลของงานในการปฏิบัติหน้าท่ีของส่วนราชการ ต้องใช้วิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองท่ีดี โดยเฉพาะอย่างยิ่งให้คำนึงถึงความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงาน การมีส่วนของประชาชน การเปิดเผย
ข้อมูลการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการปฏิบัติงานตามความเหมาะสมของแต่ละภารกิจ 

3. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
 สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำในการติดต่อกับส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วน
ตำบลปากแพรก สามารถติดต่อได้ตามช่องทางพังต่อไปนี้ 
 3.1 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก ต้ังอยู่ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบล
ปากแพรก เลขท่ี 205 หมู่ท่ี 4 ตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77170 
 3.2 ทางโทรศัพท์หรือโทรสาร หมายเลข 032-699546 
 3.3 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ 
           เว็ปไซต์ องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก www.pakprak-sao.go.th 
 3.4 ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ office@pakprak-sao.go.th 
 3.5  Social Network : facebook  อบต.ปากแพรก   

 จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

           ประกาศ  ณ  วันท่ี  1  ตุลาคม  พ.ศ.2563 
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