
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอ จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์   กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์ 

ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต ั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน เป็นบุคคลธรรมดา 
1. หน่วยงานเจ ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

3. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
4. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515) เร่ือง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง  แต่งต ั้งพนักงานเจ้าหนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง การต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10)  
พ.ศ. 2553 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555 
9) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553 เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
5. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
6. พื้นที่่ให้บริการ: ท้องถ่ิน 

7. ระยะเวลา : 60 นาที/ราย 
8. ชื่ออ ้างอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
9. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานนอ้ย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
โทรรศัพท์/โทรสาร 032-699546/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

10. หลักเกณฑ์ วิธีการเง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   1.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตัง้แต่วนัเร่ิมประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 

   2.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได้ 

   3.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร ประกอบคำขอจดทะเบียน 

       4.  แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลด จาก www.dbd.go.th 

 

 

http://www.dbd.go.th/


หมายเหตุ      ข ั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร ิ่มนับระยะเวลาต ั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ท ั้งนี้ในกรณีที่               

คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร 

หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นน ั้นจะถือว่า 

ผู้ยื่นคำขอละท้ิงคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าว  ให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบ 

อำนาจไว้เป็นหลักฐาน 



11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี      ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
    ท่ีรับผิดชอบ   หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 

เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 5 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/ 

เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ/ 
จัดเตรียม ใบสำคัญการจดทะเบียน/ 
หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

4) การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนตรวจเอกสาร 

และลงนาม/มอบใบทะเบียน 

พาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคำขอ 

10 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน     
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสารสำเนา       หน่วยนับ   
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง  

สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง  

สำเนาถูกต้อง) 



11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน     
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสารสำเนา หน่วยนับ   
เอกสาร 

   หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(แบบ ทพ.) 

องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ 
ยินยอมให้ใช้ 
สถานท่ีต้ัง
สำนกังานแห่งใหญ่ 
โดยให้ 

เจ้าของร้านหรือ 
เจ้าของ 

กรรมสิทธ์ิลงนาม 

และให้มีพยานลง 
ช่ือรับรองอย่าง 

น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ 

พาณิชยกิจมิได้ 

เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) สำเนาทะเบียน 

บ้านท่ีแสดงให้ 

เห็นว่าผู้ให้ความ 

ยินยอมเป็นเจ้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ 

พาณิชยกิจมิได้ 

เป็นเจ้าบ้าน ) 



ท่ี 
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน     
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสารสำเนา หน่วยนับ   
เอกสาร 

   หมายเหตุ 

 บ้านหรือสำเนา 

สัญญาเช่าโดยมี 

ผู้ให้ความ 

ยินยอมเป็นผู้เช่า 

หรือเอกสารสิทธ์ิ 

อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็น 

เจ้าของ 

กรรมสิทธ์ิเป็น 

ผู้ให้ความ ยินยอม 

พร้อมลงนามรับรอง 
สำเนาถูกต้อง 

     

4) แผนท่ีแสดง 

สถานท่ีซ่ึงใช้ 
ประกอบพาณิชย 
กิจและสถานท่ี 
สำคัญบริเวณ ใกล้เคียง 
โดยสังเขป                        

พร้อม ลงนามรับรอง 

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบ อำนาจ 

(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร 

แสตมป ์10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตร ประจำตัว 

ประชาชนของ 

ผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลง 

นามรับรอง 

สำเนาถูกต้อง 
 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน     
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสารสำเนา หน่วยนับ   
เอกสาร   หมายเหตุ 

7) สำเนาหนังสือ อนุญาต 
หรือ หนังสือรับรองให้ 

เป็นผู้จำหน่าย 
หรือให้เช่าสินค้า 
ดังกล่าวจาก 
เจ้าของลิขสิทธ์ิ 
ของสินค้าท่ีขาย 

หรือให้เช่า หรือ สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 
ตามประมวล รัษฎากร 

หรือ หลักฐานการซือ้ 
ขายจาก ต่างประเทศ 

พร้อมลงนาม 
รับรองสำเนา ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี 
ประกอบพาณิชย 

กิจการขาย หรือ 
ให้เช่า แผ่นซีดี 
แถบบันทึก วีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดี 

ทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเก่ียวกับ 
การบันเทิง) 

8) หนังสือช้ีแจง 
ข้อเท็จจริงของ 
แหล่งท่ีมาของ

เงินทุนและ 
หลักฐานแสดง 
จำนวนเงินทุน หรือ 
อาจมาพบ 
เจ้าหน้าท่ีเพ่ือทำ 

บันทึกถ้อยคำ 
เก่ียวกับ 
ข้อเท็จจริงของ 
แหล่งท่ีมาของ 
เงินทุนพร้อม 

แสดงหลักฐาน 

แสดงจำนวน 
เงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี 
ประกอบพาณิชย 
กิจการค้าอัญมณี 

หรือเคร่ืองประดับ 
ซ่ึงประดับด้วยอัญมณี) 



12. ค่าธรรมเนียม 
   1)  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

         ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

         ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  โทรศัพท์/ โทรสาร 032-699546  
 2) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  0-2547-4446-7  
 3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 
 4) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ : www.dbd.go.th 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำานักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

     หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม. 10300) 

14. แบบฟอร์ม  
  รับ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 

 
วันท่ีพิมพ์ 08/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขัน้ท่ี 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท˚ำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 

อำเภอบางสะพานน้อย 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

http://www.dbd.go.th/
http://www.1111.go.th/

