
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์ 

     ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณี ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
1.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

   2.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บรกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
   3.  หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
   4.  กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง แต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง การต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10)             

     พ.ศ. 2553 
5) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
6) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553 เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
7) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2554 เร ื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก˚าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดประจวบฯ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515) เร ื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เร ื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 

  11) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
     12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

5.  ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส˚าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
6.  พื้นท่ีให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

    7.  ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  
         60 นาที 
   8. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0 
จำนวนคำขอท่ีมำกท่ีสุด  0 
จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  0 

   9.  ชื่ออ ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

  10. ช่องทางการให้บริการ 
   11.  สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  โทรศัพท์/โทรสาร 032699546 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
   12. ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก˚าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 

 



    13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจท ั้งหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป 
เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่า หรือเลิกห้างหุ้นส่วน บริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 
วัน นับต ั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 

2. กรณีผู ้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื ่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย สาบสูญ เป็นต้น ให้ผู ้ที ่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย                   

เช่น สามีภริยา บิดามารดา หรือบุตรยื ่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู ้ประกอบพาณิชยกิจนั ้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย   ลงลายมือชื ่อในคำ

ขอจดทะเบียนเลิก พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร คำส่ังศาล เป็นต้น 

3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนย่ืนแทนก็ได้ 

4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลด จาก www.dbd.go.th 

  หมายเหตุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร ิ่มนับระยะเวลาต ั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท ั้งน ี้ในกรณีที่คำขอ 
หรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร 
หลักฐานที่ ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึก ดังกล่าว มิเช่นน ั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละท้ิง 
คำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึก ดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

1. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

  หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 

เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระ ค่าธรรมเนียม 5 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า 

ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ 

การจดทะเบียน/หนังสือ 

รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลปากแพรก 

- 

4) การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนตรวจเอกสาร 

และลงนาม/มอบใบ 

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคำขอ 

10 นาที องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลปากแพรก 
- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 

http://www.dbd.go.th/


2. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

3.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง จำนวนเอกสารสำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตร 
 ประชาชน     ประจำตัวของผู้ 
      ประกอบพาณิชย 
      กิจหรือทายาทท่ี 
      ย่ืนคำขอแทน 
      พร้อมลงนาม 
      รับรองสำเนา 
      ถูกต้อง) 

3.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง จำนวนเอกสารสำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน พาณิชย์ 

(แบบ ทพ.) 

องค์การบริหารส่วนตำบล 

ปากแพรก 

1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์  
(ฉบับจริง) 

องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลปาก แพรก 

1 0 ฉบับ - 

3) สำเนาใบมรณะ

บัตรของผู้ 

ประกอบพาณิชยกิจ 
(กรณีถึงแก ่กรรม) 
โดยให้ทายาทท่ีย่ืนคำ 
ขอเป็นผู้ลงนาม 

รับรองสำเนา 

ถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง จำนวนเอกสารสำเนา หน่วยนับ 

เอกสาร  หมายเหตุ 

4) สำเนาหลักฐาน 
แสดงความเป็น 

ทายาทของผู้ลง 
ช่ือแทนผู้ 
ประกอบพาณิชย 
กิจซ่ึงถึงแก่กรรม 
พร้อมลงนาม 

รับรองสำเนา ถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบ 

อำนาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากร 

แสตมป ์10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัว 
ประชาชนของ 
ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรอง 

สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4. ค่าธรรมเนียม 
  1.  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน  20  บาท/ครั้ง 
  2.  ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  30  บาท/ชุด 
 
 
 
 
 
 



5. ช่องทางการร้องเรียน 

         1.  ช่องทางการร้องเรยีน  องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพก  อำเภอบางสะพานน้อย  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  โทร/โทรสาร 032-6995465  
       2.  ช่องทางการร้องเรียน  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
         3.  ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ  กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  กระทรวงพาณิชย์ 02-547-4446-7 
        4.  ช่องทางการร้องเรียน  เว็บไซต์ : www.dbd.go.th  โทรศัพท์ : Call Center 1570 
         5.   ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
                 เลขท่ี 1  ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

6. แบบฟอร์ม 
รับ  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก   

 
วันท่ีพิมพ์ 08/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขัน้ท่ี 2 โดยสำนักงาน  ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 

อำเภอบางสะพานน้อย  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

http://www.dbd.go.th/
http://www.1111.go.th/

