
คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

          ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 
1. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
4. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

     1)  พ.ร.บ. การขุดดนิและถมดิน พ.ศ. 2543 
5. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
6. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543  ระยะเวลา  7  วัน 
8. ข้อมูลสถิติ 

      จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 
       จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
       จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

9. ชื่ออ ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน 
10. ช่องทางการให้บริการ 

               สถานท่ีให้บริการ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก อำเภอบางสะพานน้อย จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ โทรศัพท์/โทรสาร 032699546/ติดต่อด้วยตนเอง  
   ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิ ดให้บริการ  เปิ ดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังน ี้ 

1.1 การดำเนินการขุดดินน้ันจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่ 
1. เทศบาล 
2. กรุงเทพมหานคร 
3. เมืองพัทยา 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึน้  ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
6.  เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
7.  ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ( ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่   
อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  

1.2 การดำเนนิการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ ื้นดินเกนิ 3 เมตร 

หรือมีพ ื้นที่ปากบอ่ดินเกนิหนึ่งหม่ืนตารางเมตร  หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการกระทำ

ท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

 

 



 

2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดย 

ไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกตอ้งภายใน 7 วัน นบัแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วนันับแตว่ันทีผู้่แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจา้พนกังาน 

ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาทีก่ำหนดให้เจา้พนักงานท้องถิ่นออกใบรบัแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน 

นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน  

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ   หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการขุดดิน 
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

 ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล 
ปากแพรก 

 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

ดำเนินการตรวจสอบและ พิจารณา 
(กรณีถูกต้อง) 

5 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล 

ปากแพรก 

 

3) การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ รับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล 
ปากแพรก 

 

3) การลงนาม/ คณะกรรมการมีมติ เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ รับแจ้ง 

และแจ้งให้ผู้แจ้งมา รับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล 

ปากแพรก 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7  วัน 
13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

    ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
14.1)   เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ          ท่ี 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

 
จำนวนเอกสารสำเนา 

 
หน่วยนับเอสาร         หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี 
ประสงค์จะ 
ดำเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 

2) แผนผังแสดงเขต 
ท่ีดินและท่ีดิน 
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 

3) แบบแปลนรายการ 
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด  (เอกสารในส่วน   
ของผู้ขออนุญาต) 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาด เท่าต้นฉบับ 
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน 
ลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 

 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต 

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน 

ต้องมีหนังสือยินยอม 

ของเจ้าของท่ีดินให้ 

ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบ 

อำนาจกรณีให้ 

บุคคลอ่ืนย่ืนแจ้ง 

การขุดดิน 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 



ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 

 ฉบับจริง 

 
จำนวนเอกสารสำเนา 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

       หมายเหตุ 

6) หนังสือยินยอมของเจ้า 

ของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคล 

อ่ืน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 

7) รายการคำนวณ 

(วิศวกรผู้ออกแบบและ 

คำนวณการขุดดิน 

ท่ีมีความลึกจากระดับ 

พ้ืนดิน เกิน ๓ เมตร หรือ 

พ้ืนท่ีปากบ่อดิน เกิน 

10,000 ตารางเมตร 

ต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม 
โยธาไม่ต่ำกว่า 
ระดับสามัญ วิศวกร 
กรณีการ ขุดดินท่ีมีความ 
ลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกร ผู้ออกแบบและ 
คำนวณต้องเป็น ผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิ วิศวกร) 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 

8) รายละเอียดการ 
ติดต้ังอุปกรณ์ 
สำหรับวัดการ 
เคล่ือนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน ลึกเกิน 20 

เมตร) 



ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 

   ฉบับจริง 

 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา  

หน่วยนับ 

เอกสาร 
  หมายเหตุ 

9) ช่ือผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการขุดดิน ลึกเกิน 

3 เมตร หรือมีพืน้ท่ีปาก 
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตรหรือมีความลึก 
หรือมีพืน้ท่ี ตามท่ีเจ้า 
พนักงานท้องถ่ิน ประกาศ 

กำหนด ผู้ควบคุมงาน 
ต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 

วิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 



15.  ค่าธรรมเนียม 20 บาท/ฉบับ 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1.  ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

 2.   ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง   
    1.  ร้องผ่านเว็บไซต์  (http://www.dpt.go.th) 

      2.  ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
      3.  ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 
                        กรุงเทพฯ 10400) 

     4.  ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
     5.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 

    6. ตู้รับฟังความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ถนนพระรามที่ 6  
 3.  ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

    ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
17.  แบบฟอร์ม  

รับแบบฟอร์ม ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
 

วันท่ีพิมพ์ 08/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
อำเภอบางสะพานน้อย 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

http://www.dpt.go.th/
http://www.1111.go.th/

