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คำนำ 

  การกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย                
ปี พ.ศ.๒๕๔๐ พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั ้นตอนการกระจายอํานาจให้ แก่องค์กรปกครองสวนท้องถิ่น                   
พ.ศ. ๒๕๔๒  แผนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๓ ได้กําหนดให้มีการจัดระบบ                   
การบริการสาธารณะ  ตามอํานาจและหน้าที่ระหว่างรัฐกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และระหว่างองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด้วยกันเอง ซึ่งอีกหนึ่งภารกิจที่ส่วนราชการถ่ายโอนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  คืองานสวัสดกิาร
สังคม  เรื่องการให้บริการสวัสดิการดา้นเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์   

  ดังน ั ้นเพ ื ่อเป็นการเตร ียมความพร้อมและเพื ่อเป็นแนวทางการปฏิบัต ิงานองค์การบริหาร              
ส่วนตําบลปากแพรก  จึงได้จัดทํา “คู่มือการปฏิบัติงาน” การให้บริการสวัสดิการด้านเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุ                
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์เพื ่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติภารกิจบริการสาธารณะให้กับประชาชนได้อย่าง                
มีประสิทธิภาพ 
 
     
 
                   องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
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สารบัญ 
 

ส่วนที่ ๑ คูมื่อการปฏิบัติงานด้านเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 - คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ     1 
 - การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได       1 
 - การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ      1 
  - การส้ินสุดการได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ       1 
 - หน้าท่ีของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ       2 

ส่วนที่ ๒ คูมื่อการปฏิบัติงานด้านเบี้ยความพิการ 
 - คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการ      3 
 - สถานท่ีให้บริการออกบัตรประจำตัวคนพิการระดับจังหวัด     3 
 - เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ    3 
 - กรณีคนพิการมิได้มาแจ้งหรือไม่สามารถแจ้งได้      4 
 - เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการใหม่ เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ ชำรุด              
   สูญหาย  มีการเปล่ียนแปลงในสาระสำคัญเกี่ยวกับคนพิการ อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์  4 
 -  สิทธิการอุทธรณ์         6  
 -  สิทธิประโยชน์และความคุ้มครองคนพิการ      6 
 -  การส้ินสุดการได้รับเงินเบ้ียความพิการ       7 

ส่วนที่ ๓ คูมื่อการปฏิบัติงานด้านเบี้ยยังชีพผู้ปว่ยเอดส์         
 -  คุณสมบัติของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์      8 
 -  เอกสารในการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์      8 
 -  กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง    8 
 -  การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์       8 
 -  ช่องทางการรับเงิน         8 
 -  การส้ินสุดการได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์      8 
 -  สถานท่ีติดต่อการขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์      9   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ส่วนที่  1 
คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  ๑. มีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  มีสัญชาติไทย 
  ๒. มช่ืีออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตพื้นท่ีตําบลปากแพรก (ตามทะเบียนบ้าน) หรือผู้ท่ีได้ย้ายทะเบียนบ้าน      
มาใหม่  
  ๓. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย
ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
  ๔. ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งหรือกรุงเทพมหานครได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือกรุงเทพมหานคร  แล้วแต่กรณีให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเพี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหานครท่ีตนมีภูมิลำเนา 

ตารางการคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ(แบบขั้นบันได) 
……………………………………………………….. 

ขั้น อายุ ( ปี )  จำนวนเงิน ( บาท )  
ขั้นที่ 1 60 – 69 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีข้ึนไป 1,000 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ผู้สูงอายุมาลงทะเบียนและยื่นคำขอเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองหรืออาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  
ภายในปีงบประมาณนั้น คือระหว่างเดือน ตุลาคม - กันยายน โดยมีหลักฐานดังนี้ 
  ๑. สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
  ๒. สำเนาทะเบียนบา้น 
 ๓. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  หรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ  

 ในกรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกย้ายภูมลิำเนา ไปอยู่
องค์กรปกครองสวนทองถิ่นอื่น ให้องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  ยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจนกว่าจะส้ิน
ปีงบประมาณนั้น หากมีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองสวนทองถิ่นแห่งใหม่ต้องไป ลงทะเบียนเพื่อ
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุท่ีองค์กรปกครองสวนทองถิ่นแห่งใหม่ก่อนส้ินปีงบประมาณ 

การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ๑.  เสียชีวิต 
 ๒.  ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก 
 ๓.  แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก  

1 



 

 ๔.  ขาดคุณสมบัติกรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าวส้ินสุดลง ให้ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำ
ลปากแพรก  ส่ังระงับการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุสำหรับบุคคลดังกล่าวทันท ี  
 กรณีผู ้ร ับเง ินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุตาย ให้นายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ ่นแจ้งการตาย                     
ต่อองค์กรปกครองสวนทองถิ่นที่ผู ้ตายมีชื ่อในทะเบียน บ้านภายในเจ็ดวัน นับแต่วันที่นายทะเบียน อำเภอหรือ             
นายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการตาย 

หน้าที่ของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 ๑. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเองผ่านทางเว็บไซต์  หรือเพจเฟสบุ๊คของ  อบต.ปากแพรก   
 ๒. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากองค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้
องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรกได้รับทราบ 
 ๓. กรณเีสียชีวิต ให้ญาติของผู้สูงอายุแจ้งการเสียชีวิต ให้องค์การบริหารส่วนตำบลปากแพรก ได้รับทราบ  
 
ระยะเวลาในการดำเนินการ  
 5- 10 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง   
 -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.  2566  
นิยาม   
 “ผู้สูงอายุ”  หมายความว่า  บุคคลซึ่งมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
 “เบี้ยยังชีพ”  หมายความว่า  เงินท่ีรัฐมอบให้แก่ผู้สูงอายุตามกฎหมายเพื่อใช้ในการยังชีพ  
 “องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน”  หมายความว่า  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนตำบล  และเมืองพัทยา  
 “ผู้บริหารท้องถ่ิน”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรี  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  และนายก 
 เมืองพัทยา  
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  
ข้อ 6 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้  
 (1) มีสัญชาติไทย  
 (2) มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 (3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น    
 (4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ 
 ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด    
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ  
ข้อ ๗ บุคคลใดท่ีมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน  และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ท่ีจะรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล  เพื่อยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้  
 (1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
 (2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  สำหรับกรณีท่ีผู้ท่ีประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดทำข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า  เพื่อการคำนวณ จัดทำคำขอ
งบประมาณประจำปี  และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่น ให้ประสานขอความ
ร่วมมือไปยังสำนักทะเบียนอำเภอเพื่อจัดทำข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า  เพื่อการคำนวณ การจัดทำคำของบประมาณ
ประจำปีและดำเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  โดยบันทึก
ข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศ  ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพื่อใช้เป็น
ข้อมูลส่งให้สำนักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ  เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิครบถ้วน    
ข้อ 8 ในกรณีที่ผู ้สูงอายุซึ ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง  หรือกรุงเทพมหานคร  ได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หรือกรุงเทพมหานคร  แล้วแต่กรณี  ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร  ท่ีตนมีภูมิลำเนา ในกรณีท่ีผู้สูงอายุ
ย้ายภูมิลำเนา  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหานคร  ซึ่งได้จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  แจ้งไปยัง



 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือกรุงเทพมหานคร  ซึ่งเป็นภูมิลำเนาแห่งใหม่ของผู้สูงอายุ  เพื่อให้แจ้งผู้สูงอายุยืนยัน
สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  แล้วแต่กรณีให้ผู้สูงอายุ  
ได้ร ับเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี  ไปจนถึง                       
สิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา  เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 
ท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานครในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว               
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป  โดยองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหานคร  ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  
หรือกรุงเทพมหานครก่อน  แล้วแต่กรณีในกรณีท่ีผู้สูงอายุมิได้มาด าเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณท่ีแจ้ง
ย้ายภูมิลำเนาหากได้ดำเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง  ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป  ให้สำนัก
ทะเบียนกลาง  กรมการปกครอง  ดำเนินการจัดทำระบบให้สามารถตรวจสอบการย้ายภูมิลำเนาของผู้สูงอายุระหว่าง
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้  โดยให้รายงานผลการตรวจสอบให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและกรมบัญชีกลาง
ทราบ  เป็นประจำทุกเดือน  
ข้อ 9 หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรีให้มีการปรับอัตราการ
จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ณ  เดือนท่ีผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป  หากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้
พิจารณาวันและเดือนเกิด  ตามมาตรา  16  แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  

หมวด  3 
การตรวจสอบและจัดทำทะเบียนประวัติผู้มีสิทธิ  
ข้อ 10 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะและปรับปรุงข้อมูลของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้
ให้เป็นปัจจุบัน  ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นประจำ              
ทุกเดือน  

หมวด  4 
งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ข้อ 11 การตั้งงบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น  
ข้อ 12 การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุให้จ่ายในอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี  
ข้อ 13 การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด  
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนามบุคคลที่รับมอบอ ำนาจ               
เป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน  เว้นแต่กรณีจำเป็นในการ
จ่ายเงินให้แก่ผู้รับมอบอำนาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่ได้รับมอบอำนาจและต้องได้รับการ
ยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่  ณ  วันท่ี  1  ของทุกเดือน  โดยในกรณีเช่นนี้ให้จ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุเต็มเดือน  การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดหรือ  
ตามที่ตกลงกันเป็นอย่างอื่น  การโอนเงินเข้าบัญชีให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามวรรคหนึ่งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานตามประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี  เรื่อง  การกำหนดหน่วยงานผู้มีอำนาจหน้าท่ี  
รับผิดชอบด าเนินการเกี่ยวกับการคุ ้มครอง ส่งเสริม และสนับสนุนผู้สูงอายุ ตามมาตรา 11 วรรคสอง แห่ง
พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ  พ.ศ.  2546  เป็นหน่วยดำเนินการ  



 

หมวด  5 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

ข้อ 14 สิทธิของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้ส้ินสุดลงในกรณี  ดังต่อไปนี้  
 (1) ตาย  
 (2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ  6    
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีสิทธิได้รับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  กรณีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าวส้ินสุดลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือ  
ผู ้ที ่ได้ร ับมอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนสั ่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู ้สูงอายุส ำหรับบุคคลดังกล่าว                  
หากผู้สูงอายุที่ไม่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  แต่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยความสุจริต  ให้เจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนรายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ  เพื่อระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อไป              
โดยยกเว้นการเรียกเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุคืน  
ข้อ 15 ให้กรมบัญชีกลางตรวจสอบสถานะการมีชีวิตอยู่กับระบบของสำนักทะเบียนกลางกรมการปกครอง  กรณีท่ี
ผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตาย  ให้ยกเลิกการด าเนินการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุรายดังกล่าวต่อไป    
ข้อ 16 กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขาดคุณสมบัติการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น  
กำหนด  หรือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน  หากไม่มีผู้คัดค้าน
ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอรายชื่อผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   ในองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น
แห่งนั้น  ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อสั่งถอนรายชื่อและให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ท่ี ได้รับมอบหมายตรวจสอบข้อเท็จจริง
ก่อนสั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งนั้นทราบ    
 กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมแจ้งสิทธิในการรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนา  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ทราบ หากมีการคัดค้านให้ปลัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชัดเจน  แล้วรายงานผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อพิจารณาดำเนินการตาม
สมควรแก่กรณีต่อไป  

บทเฉพาะกาล 
ข้อ 17 บรรดาผู้สูงอายุที่ได้ขึ้นทะเบียนและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  อยู่ก่อนวนัท่ี
ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้ยังมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นต่อไป  
 การดำเนินการใดที่ดำเนินอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ซึ่งสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของระเบียบฉบับนี้   
ให้ถือว่าการดำเนินการนั้น  เป็นการดำเนินการโดยชอบด้วยระเบียบนี้แล้ว    
ข้อ 18 ในระหว่างท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยัง  มิได้มีการกำหนดคุณสมบัติของ
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ  6  (4)  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  2552  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมไปพลางก่อน  
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ส่วนที่  2 
คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบี้ยความพิการ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 

 ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2556 กำหนดให้คนพิการมีสิทธิได้รับส่ิงอำนวยความสะดวกอันเป็นสาธารณะ ตลอดจนสวัสดิการและความ
ช่วยเหลืออื่นจากรัฐ เพื่อการฟื้นฟูสมรรถภาพ และพัฒนาตนเองได้เต็มศักยภาพ ให้มีขีดความสามารถท่ีพร้อมในการ
ปรับตัวอยู่ในสังคมอย่างมีคุณค่า และมีความสุข ดังนี ้
 1. เป็นบุคคลผู้มีสัญชาติไทย 
  2. บุคคลท่ียังไม่ได้แจ้งเกิดหรือบุคคลท่ีไม่ปรากฏแน่ชัดว่าสัญชาติไทยต้องดำเนินการตามข้ันตอนตาม
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร์พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) ก่อน 

สถานที่ให้บริการออกบัตรประจำตัวคนพิการระดับจังหวัด 

    (1) โรงพยาบาลประจำจังหวัด/อำเภอ ท่ีมีศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จในโรงพยาบาล 
     (2) องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล 
     (3) หรือหน่วยงานของรัฐอื่นตามท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดประกาศกำหนด 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. เอกสารหลักฐานของคนพิการ 
    (1.1) เอกสารประจําตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง  ดังนี้  
         (ก) บัตรประจําตัวประชาชน 
         (ข) บัตรประจําตัวข้าราชการ 
         (ค) สูติบัตรสําหรับบุคคลอายุต่ำกว่าสิบห้าปี 
         (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบท่ีกรมการปกครองกําหนด 
    (1.2) ทะเบียนบ้านของคนพิการ  
        กรณีที่คนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดำเนินการตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติการ
ทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 ก่อน 

    (1.3)  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป ในกรณีท่ีคนพิการไม่ได้มายื่นคำขอ
ด้วยตนเอง 
    (1.4)  เอกสารรับรองความพิการ ซ ึ ่งร ับรองโดยผู ้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ                    
หรือสถานพยาบาลเอกชนท่ีอธิบดีประกาศกําหนด 
    (1.5)  สภาพความพิการเป็นท่ีเห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอถ่ายสภาพความพิการไว้เป็นหลักฐาน 
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2. เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (เป็นผู้ซี่งมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็นผู้ดูแลคนพิการ
ซี่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 
    (1)  บัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ  
    (2)  ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ  

กรณีคนพิการมิได้มาแจ้งหรือไม่สามารถแจ้งได้ 
    (1)  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ 
        - ผู้รับรอง : กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภาท้องถิ่น ประธาน
ชุมชน ลูกจ้างประจํา (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าท่ีในพื้นท่ีเดียวกับท่ี
คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
    (2)  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับรอง พร้อมรบัรองสําเนา จำนวน 1 ฉบับ 
           * ข้าราชการบำนาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
           * การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
           * การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายท้ังทางแพ่งและทางอาญา 
3. บุคคลอื่นยื่นคำขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
    (1)  สำเนาบัตรประชาชนของบุคคลท่ีดำเนินการแทน 
    (2)  หนังสือมอบอำนาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน) 

   กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการมากไม่สามารถ
ดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได้   

เอกสารหลักฐานประกอบการยื ่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการใหม่ เนื ่องจากบัตรเดิมหมดอายุ ชำรุด              
สูญหาย  มีการเปลี่ยนแปลงในสาระสำคัญเก่ียวกับคนพิการ อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ 

1. เอกสารหลักฐานของคนพิการ 
    (1.1) บัตรประจำตัวคนพิการใบเดิม 
    (1.2) เอกสารประจําตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 
         (ก) บัตรประจําตัวประชาชน 
         (ข) สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ 
         (ค) สูติบัตรสําหรับบุคคลอายุต่ำกว่าสิบห้าปี 
         (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบท่ีกรมการปกครองกําหนด 
     (1.3)  ทะเบียนบ้านของคนพิการ  
           กรณีท่ีคนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดำเนินการตามข้ันตอนตามพระราชบัญญัติการ
ทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
     (1.4)  หนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัว หรือช่ือสกุล 
     (1.5)  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จำนวน 2 รูป ในกรณีท่ีคนพิการไม่ได้มายื่นคำ
ขอด้วยตนเอง 
     (1.6)  กรณีมีความพิการเพิ่ม หรือเปล่ียนไปจากเดิม 
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           - เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ
สถานพยาบาลเอกชนท่ีอธิบดีประกาศกําหนด 
           - สภาพความพิการเป็นท่ีเห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอถ่ายสภาพความพิการไว้เป็นหลักฐาน 
2.  เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (ผู้ซ่ึงมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็นผู้ดูแล              
คนพิการ ซ่ีงคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 
     (1)  บัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ  
     (2)  ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ  

กรณีคนพิการมิได้มาแจ้งหรือไม่สามารถแจ้งได้ 
     (1)  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
           - ผู้รับรอง : กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภาท้องถิ่น 
ประธานชุมชน ลูกจ้างประจํา (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าท่ีในพื้นท่ี
เดียวกับท่ีคนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
     (2)  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองสําเนา จำนวน 1 ฉบับ 
           * ข้าราชการบำนาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
           * การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
           * การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายท้ังทางแพ่งและทางอาญา 
5.3  บุคคลอื่นยื่นคำขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
     (1)  สำเนาบัตรประชาชนของบุคคลท่ีดำเนินการแทน 
     (2)  หนังสือมอบอำนาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 

 กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงขั้น              
ไม่สามารถดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได้ 
 

 กรณีคนพิการท่ีมีบัตรประจำตัวคนพิการถึงแก่ความตาย หรือได้รับการแก้ไข ฟื้นฟู จนไม่มีสภาพความพิการ 
หรือมีความประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจำตัวคนพิการ ให้ผู้มีบัตรประจำตัวคนพิการหรือบุคคลท่ีดำเนินการแทน 
แจ้งต่อนายทะเบียนเพื่อจำหน่ายออกจากทะเบียนบัตรประจำตัวคนพิการต่อไป 
1.  เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ กรณีคนพิการท่ีมีบัตรประจำตัวคนพิการถึงแก่ความตาย      
     (1.1)  บัตรประจำตัวคนพิการ (ถ้ามี)  
     (1.2)  บัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 
     (1.3)  ทะเบียนบ้านของคนพิการ 
     (1.4)  สำเนาใบมรณะบัตร 
2.  เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ กรณีได้รับการแก้ไขฟื้นฟูจนไม่มีสภาพความพิการ หรือมีความประสงค์
ยกเลิกการมีบัตรประจำตัวคนพิการ   
     (2.1)  บัตรประจำตัวคนพิการ 
     (2.2)  บัตรประจำตัวประชาชนของคนพิการ 
     (2.3)  ทะเบียนบ้านของคนพิการ 
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     (2.4)  เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ
สถานพยาบาลเอกชนท่ีอธิบดีประกาศกําหนด 
     (2.5)  ยื่นคำขอแทน ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดำเนินการแทน และหนังสือ
มอบอำนาจ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 
กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงขั้นไม่สามารถ
ดำเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดำเนินการแทนได้ 
 

สิทธิการอุทธรณ์ 
      1. กรณีคนพิการไม่ได้รับอนุมัติให้มีบัตรประจำตัวคนพิการ อาจยื่นอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อนายทะเบียนแห่งนั้น 
ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันท่ีได้รับคำส่ังดังกล่าว 
      2. ให้นายทะเบียนพิจารณาคำอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับคำอุทธรณ์แล้ว ให้แจ้งผลการ
พิจารณาอุทธรณ์พร้อมเหตุผลเป็นหนังสือต่อผู้อุทธรณ์ทราบภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีพิจารณาอุทธรณ์เสร็จ คำ
วินิจฉัยของนายทะเบียนให้เป็นที่สุด 
 
หากคนพิการมีปัญหา หรือมีข้อสงสัยในการดำเนินการขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถติดต่อสอบถามได้ท่ี 
      - กรุงเทพมหานคร ศูนย์บริการคนพิการกรุงเทพมหานคร โทร. 02-3543388 ต่อ 701-705 ในวันและเวลา
ราชการ 
      - ต่างจังหวัด ศูนย์บริการคนพิการจังหวัด 

**บัตรประจำตัวคนพิการมีอายุ 8 ปี นับต้ังแต่วันออกบัตร** 
 

สิทธิประโยชน์และความคุ้มครองคนพิการ 
   คนพิการที่มีบัตรประจำตัวคนพิการแล้ว สามารถยื่นคำขอใช้สิทธิเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้จากสิ่งอำนวย
ความสะดวกอันเป็นสาธารณะ ตลอดจนสวัสดิการและความช่วยเหลืออื่นจากรัฐ ตามมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติ
ส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550 หรือตามท่ีกฎหมายอื่นกำหนด ได้แก่การคุ้มครองสิทธิคนพิการ
ด้านบริการฟื้นฟูสมรรถภาพโดยกระบวนทางการแพทย์ ในเรื่องการบริการฟื้นฟูสมรรถภาพโดยกระบวนการทาง
การแพทย์ และค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาล ค่าอุปกรณ์เครื่องช่วยความพิการ และสื่อส่งเสริมพัฒนาการเพื่อปรับ
สภาพทางร่างกาย จิตใจ อารมณ์ สังคม พฤติกรรม สติปัญญา การเรียนรู้ หรือเสริมสร้างสมรรถภาพให้ดีขึ้น 
 

  การคุ้มครองสิทธิคนพิการทางการศึกษา ในเรื่องการศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ หรือ
แผนการศึกษาแห่งชาติตามความเหมาะสมในสถานศึกษาเฉพาะ หรือในสถานศึกษาทั่วไป หรือการศึกษาทางเลือก 
หรือการศึกษานอกระบบ โดยให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับส่ิงอำนวยความสะดวกส่ือ บริการ และความช่วยเหลือ
อื่นใดทางการศึกษา สำหรับคนพิการให้การสนับสนุนตามความจำเป็นและเหมาะสมอย่างท่ัวถึง 

  การคุ้มครองสิทธิคนพิการด้านการประกอบอาชีพและการมีงานทำ ในเรื่องการฟื้นฟูสมรรถภาพด้านอาชีพ 
การให้บริการท่ีมีมาตรฐาน การคุ้มครองแรงงาน มาตรการเพื่อการมีงานทำ ตลอดจนได้รับการส่งเสริมประกอบอาชีพ

6 



 

อิสระ และบริการส่ือ ส่ิงอำนวยความสะดวกเทคโนโลยี หรือความช่วยเหลืออื่นใด เพื่อการทำงานและประกอบอาชีพ
ของคนพิการ 
 การคุ้มครองสิทธิคนพิการทางสังคมและสวัสดิการสังคม เพื่อให้การคุ้มครองสิทธิคนพิการทางสังคมและ
สวัสดิการสังคมเป็นไปอย่างทั่วถึง เช่น การให้บริการล่ามภาษามือ การช่วยเหลือทางกฎหมาย การจัดให้มีผู้ช่วยคน
พิการ การปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยให้แก่คนพิการ การช่วยเหลือคนพิการที่ไม่มีผู้ดูแล การส่งเสริมสนับสนุน
ผู้ดูแลคนพิการ และการจัดสวัสดิการเบ้ีย ความพิการ 
 

 การจัดให้มีสิ่งอำนวยความสะดวก ที่คนพิการเข้าถึงได้ เพื่อคุ้มครองสิทธิคนพิการมีให้สภาพแวดล้อมเป็น
อุปสรรคต่อการเข้ามามีส่วนร่วมทางสังคมสำหรับคนพิการ 
 

 การขจัดการเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรมต่อคนพิการ ได้กำหนดห้ามหน่วยราชการ องค์กรเอกชนหรือ
บุคคลกระทำการที่มีการเลือกปฏิบัติ โดยไม่เป็นธรรมต่อคนพิการในเรื่องที่เกี ่ยวข้องกับการกำหนดนโยบาย กฎ 
ระเบียบ มาตรการ โครงการ หรือวิธีปฏิบัติของหน่วยงานของรับ องค์กรเอกชน หรือบุคคลใดในลักษณะที่เป็นการ
เลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรมต่อคนพิการ และให้หมายความรวมถึงการกระทำหรืองดเว้นการกระทำใดท่ีกระทบต่อคน
พิการแม้จะไม่มีจุดมุ่งหมายเป็นการเลือกปฏิบัติต่อคนพิการโดยตรง แต่ผลของการกระทำนั้นทำให้คนพิการต้องเสีย
สิทธิประโยชน์ท่ีควรจะได้รับ เพราะเหตุผลแห่งความพิการด้วย ท้ังนี้ กฎหมายกำหนดให้คนพิการท่ีได้รับหรือจะได้รับ
ความเสียหายจากการกระทำในลักษณะที่เป็นการเลือกปฏิบัติไม่เป็นธรรมต่อคนพิการสิทธิร้องขอต่อคณะกรรมการ
ส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติให้มีคำส่ังเพิกถอนการกระทำหรือห้ามมิให้กระทำการนั้นได้ 

การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

 -  เสียชีวิต   

ระยะเวลาในการดำเนินการ  
 5- 10 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562  
นิยาม   
 “คนพิการ” และ “ผู้ดูแลคนพิการ” หมายความถึง “คนพิการ” และ “ผู้ดูแลคนพิการ” ตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ  
 “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล เมืองพัทยา  
 “ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่า นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนตำบล นายกเมือง พัทยา  
ข้อ 5 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ โดยมีอำนาจตีความและวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้ และให้มีอำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ เพื่อดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  

หมวด 1 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ  
*ข้อ 6 คนพิการซึ่งจะมีสิทธิที่จะได้รับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัด
สวัสดิการเบ้ียความพิการกำหนด  

หมวด 2 
ขั้นตอนการยื่นคำขอ  
ข้อ ๗ **ให้คนพิการท่ีได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่น
คำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป                
โดยมีหลักฐานพร้อมสำเนาท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้อง ดังต่อไปนี้  
 (๑) บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
 (๒) ทะเบียนบ้าน  
 (๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ผ่านธนาคาร  
 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ  
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว  
สำหรับคนพิการกรณีอื่นนอกจากบุคคลตามวรรคสอง  ซึ่งไม่อาจยื่นคำขอได้ด้วยตัวเองให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน
โดยให้ผู้ที ่เชื่อถือได้รับรองสถานะของคนพิการ แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการ  และผู้ดูแลคนพิการไปแสดงต่อ
เจ้าหน้าท่ีด้วย  
***ข้อ ๘ ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งและย้ายภูมิลำเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หรือกรุงเทพมหานคร  ให้คนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที ่ตนมีภูมิลำเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป ท้ังนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมท่ีจ่ายเงินเบ้ียความพิการเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน  
 



 

หมวด 3 
การตรวจสอบและจัดทำทะเบียนประวัติผู้มีสิทธิ  
ข้อ ๙ *ภายในเดือนมกราคมของทุกปีให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกรายชื่อคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ย             
ความพิการในระบบสารสนเทศพร้อมทั้งรายงานตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด  เพื่อใช้เป็นข้อมูล             
ในการขอตั้งงบประมาณและจัดสรรงบประมาณในการดำเนินการตามวรรคหนึ่งของเมืองพัทยา  ให้เมืองพัทยา                
กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และขั้นตอนในการดำเนินการตามระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
ข้อ 10 ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบสถานะความพิการ                 
และการดำรงชีวิตอยู่ของคนพิการ  

หมวด 4 
งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยความพิการ  
ข้อ 11 การตั้งงบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นให้
ดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น  
ข้อ 12 การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพความพิการให้จ่ายในอัตราเดือนละห้าร้อยบาท หรือตามมติคณะรัฐมนตรี  
**ข้อ 13 การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่ผู ้มีสิทธิตามระเบียบนี้ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด             
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการ หรือในนามผู้ดูแลคนพิการเป็นรายเดือน
ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน หากล่าช้าเกินกว่ากำหนดดังกล่าวต้องเป็นกรณีจำเป็นอันมิอาจก้าวล่วงได้   ในการ
จ่ายเงินให้แก่ผู้ดูแลคนพิการ ต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ดูแลคนพิการและต้องได้รับการยนืยันว่า              
ผู้มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการยังมีชีวิตอยู่ ณ วันท่ี 1 ของทุกเดือน  การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไป
ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดหรือตามที่ตกลงกันเป็นอย่างอื่น  การโอนเงินเข้าบัญชีให้กับผู้มีสิทธิได้รับ
เบี้ยความพิการตามวรรคหนึ่ง  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม              
และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว ่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธ ีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการก ำหนด                    
เป็นหน่วยดำเนินการ  

หมวด 5 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยความพิการ  
ข้อ 14 สิทธิของผู้ได้รับเงินเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้ส้ินสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้  
 (1) ตาย  
 (2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียความพิการเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีสิทธิได้รับเงิน
เบี้ยความพิการ  กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการดังกล่าวสิ้นสุดลงตามวรรคหนึ่ง ให้ผู ้บริหารองค์กรปกครอง                
ส่วนท้องถิ่น ส่ังระงับการจ่ายเงินเบ้ียความพิการส าหรับบุคคลดังกล่าวทันที เว้นแต่กรณีตามข้อ 8  
ข้อ 15 กรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการตาย  ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแจ้งการตายต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่นายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น
ได้รับแจ้งการตาย และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีช่ือในทะเบียนนั้น  แจ้งแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ท่ีจ่ายเงินเบ้ียความพิการตามข้อ 8 ต่อไป  
ข้อ 16 กรณีผู้รับเงินเบ้ียความพิการขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะต้องห้าม ตามข้อ 6 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด



 

เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน  หากไม่มีผู้คัดค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาสั่งถอนรายชื่อ  และระงับ 
การจ่ายเงินเบี้ยความพิการทันที เว้นแต่กรณีตามข้อ 8 ในกรณีที่มีการคัดค้าน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชัดเจน เพื่อพิจารณาดำเนินการตามสมควรแก่กรณีต่อไป  

บทเฉพาะกาล 
ข้อ 17 ระเบียบนี ้ม ิให ้กระทบต่อสิทธ ิของคนพิการที ่ได ้ร ับเง ินสงเคราะห์ เพ ื ่อการยังชีพ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 ท่ีมีอยู่
ก่อนหรือในวันท่ีระเบียบนี้ใช้บังคับ   
ข้อ 18 ให้คนพิการท่ีได้รับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์
เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ถือว่าเป็นคนพิการที่ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน   
เบ้ียความพิการตามระเบียบนี้  
  หมายเหตุ  
 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการ ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559  ข้อ ๖ คนพิการที่ได้ลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการของปีงบประมาณ   
พ.ศ. ๒๕๖๐ ไว้แล้วเมื่อเดือนพฤศจิกายน ๒๕๕๘ ให้ถือว่าเป็นคนพิการที่ได้ลงทะเบียน  และยื่นคำขอรับเงินเบี้ย  
ความพิการแล้วตามระเบียบนี้  
2. “คนพิการ” หมายความว่า บุคคลซึ่งมีข้อจ ากัดในการปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจำวัน หรือเข้าไปมีส่วนร่วม                
ทางสังคม เนื่องจากมีความบกพร่องทางการเห็น การได้ยิน  การเคลื่อนไหว การสื่อสาร จิตใจ อารมณ์ พฤติกรรม 
สติปัญญา การเรียนรู้ หรือความบกพร่องอื่นใด ประกอบกับมีอุปสรรคในด้านต่าง ๆ และมีความจำเป็นเป็นพิเศษท่ี 
จะต้องได้รับความช่วยเหลือด้านหนึ่งด้านใด เพื่อให้สามารถปฏิบัติกิจกรรม  ในชีวิตประจำวันหรือเข้าไปมีส่วนร่วม
ทางสังคมได้อย่างบุคคลท่ัวไป  ท้ังนี้ ตามประเภทและหลักเกณฑ์ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์ประกาศกำหนด  
 “ผู้ดูแลคนพิการ” หมายความว่า บิดา มารดา บุตร สามี ภรรยา ญาติ พี่น้อง หรือบุคคลอื่นใดที่รับดูแล           
หรืออุปการะคนพิการ ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550 แก้ไข
เพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556  
3. ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการ ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้   
 (1) มีสัญชาติไทย   
 (๒) มีบัตรประจำตัวคนพิการ  
 (๓) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
 (๔) ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายช่ือท่ีปลัดกระทรวงการ  
 พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ประกาศกำหนด  ตามข้อ 5 แห่งระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม          
และพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ   ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการ (ฉบับที่ 2)           
พ.ศ. 2553  
4. ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 เพิ่มอัตราเบ้ียความพิการ  ให้แก่คนพิการเป็นรายละ 
800 บาทต่อเดือน ต้ังแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 เป็นต้นไป  
 



 

อ้างอิง : 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 23 มีนาคม 2553  
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 25 พฤษภาคม 2559  
 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 3 พฤษภาคม 2561  
 4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 5 มีนาคม 2562 
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ส่วนที่  3  
คู่มือการปฏิบัติงานด้านเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

คุณสมบัติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 -  ต้องเป็นผู้ท่ีแพทย์วินิจฉัยว่าเป็นผู้ป่วยท่ีปรากฏอาการ  และมีสภาพความเป็นอยู่ที่ยากจน 
 -  ถูกทอดท้ิง  ขาดผู้อุปการะดูแล  ไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ 
 -  มีทะเบียนบ้านอยู่ในเขตพื้นท่ี 
 -  ต้องอาศัยอยู่ในเขตพื้นท่ี 
 -  มีฐานะยากจน  โดยรายได้เฉล่ียต่ำกว่าเกณฑ์จำเป็นพื้นฐาน 

เอกสารในการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์

 1. บัตรประจำตัวประชาชน  ตัวจริงพร้อมสำเนา 
 2.  ทะเบียนบ้าน  ตัวจริงพร้อมสำเนา 
 3.  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  ยืนยันว่า  ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 4.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา  สำหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์รับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร 

กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง 

 -  มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการได้ 
 -  หนังสือมอบอำนาจพร้อม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ 
 -  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ ( กรณีขอรับผ่านธนาคาร ) จำนวน 1 ฉบับ 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 - อัตราเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์จ่ายให้ผู้ป่วย  รายละ 500 บาท ต่อเดือน 

ช่องทางการรับเงิน 
 -  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
 -  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 -  เสียชีวิต 
 -  ขาดคุณสมบัติ 
 -  กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่  ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความ
ประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 
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สถานที่ติดต่อการขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 กรุงเทพมหานคร 

  -  สำนักงานเขต  ท่ีผู้ป่วยมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน 
  -  วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ 
 ต่างจังหวัด 
  -  องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล  ท่ีผู้ป่วยมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน 
  -  วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ  
 5- 10 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบกฏหมายที่เก่ียวข้อง 
 -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
พ.ศ.๒๕๔๘  
 “ผู้ป่วยเอดส์”  หมายความว่า  ผู้ป่วยเอดส์ท่ีแพทยไ์ด้รับรองและทำการวินจิฉยัแล้ว    
 “ผู้อุปการะ”  หมายความวา  บรรดาผู้ดูแลผู้สูงอุาย  คนพิการและผู้ป่วยเอดส์  เช่น  บิดา  มารดา  บุตร  
สามีภรรยา  ญาติพี่นอ้งหรือบคุคลอื่นท่ีผู้ป่วยเอดส์ได้รบัการช่วยเหลือ แต่ท้ังนี้มิใหห้มายความร่วมถงึสถานสงเคราะห์
หรือองค์กรท่ีดำเนินการในลักษณะด่ียวกันกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่    
 “เงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ”  หมายความว่า  เงินงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการ               
สงเคราะห์ผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  ท่ีมีสิทธิได้รบัเงินโดยจ่ายเปน็เบ้ียยังชีพ  
 “ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์”  หมายความว่า  ผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  ซึ่งได้รับการอนุมัติ
รายช่ือจากผู้บริหารท้องถิน่ใหเ้ป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ  

หมวด  ๑ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห ์ 
ข้อ ๖ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์  ได้แก ่ ผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  ท่ีมคุีณสมบติัดังนี้  
 (๑) มีภูมิลำเนาอยูใ่นเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
 (๒) มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ  หรือถูกทอดท้ิง  หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู  หรือไม่สามารถประกอบ 
อาชีพเล้ียงตนเองได้  
ข้อ ๗ ในกรณีผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  มีคุณสมบัติเบื้องต้นเหมือนกัน  ให้ผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนกว่า  
หรือผู้ท่ีมีปัญหาซ้ำซ้อน  หรือผู้ท่ีอาศัยอยู่ในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดาร ยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการ
พิจารณาก่อน  

หมวด  ๒ 
วิธกีารพิจารณาผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์  
ผู้ป่วยเอดส์  
ข้อ ๙ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบติัตามข้อ  ๖  และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ใหย้ื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น
ท่ีตนมีภมูิลำเนาอยู ่ 
 ในกรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ ผู้
อุปการะมาดำเนินการแทนก็ ไ ด้  แบบคำขอรับการสงเคราะห์และหนัง สือมอบอำนาจให้ เป็นไปตามท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนด  
ข้อ ๑๐ เมือ่มีผู้ป่วยเอดส์มายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ตามข้อ  ๙  ใหพนักงานส่วนท้องถิน่มีหน้าท่ีออกไปตรวจสภาพ
ความเป็นอยู่ของผู้ขอรับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  โดยให้นำความใน
ข้อ  ๗  มาประกอบการพิจารณาจัดลำดับด้วยและให้จัดทำบัญชีรายช่ือผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพื่อ
การยังชีพเสนอผู้บริหารท้องถิน่อนุมัติใหเ้ป็นผู้มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์ตามระเบียบนี้  
 
 
 
 



 

ส่วนที่  ๓ 
การจัดทำทะเบียนประวัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์  
ข้อ ๑๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำทะเบียนประวัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ไว้เป็นหลักฐานทุกคน  
และใหแ้จ้งรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ใหส้ำนักงานท้องถิน่จังหวัดทราบ  
ข้อ ๑๒ ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี  ให้สำนักงานท้องถิ่นจังหวัดแจ้งรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ตามแบบท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนดไปยงักรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่เพื่อใช้เป็นขอ้มลูในการขอต้ังงบประมาณเงินอุดหนุน
สำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์เบ้ียยังชีพในปงีบประมาณถัดไป  

หมวด  ๓ 
การเปลี่ยนแปลงรายชื่อผูมี้สิทธิได้รับเงินสงเคราะห์  
ข้อ ๑๓ ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ตามระเบียบนี้ให้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพนับแต่วันท่ีได้รับอนุมัติ
รายช่ือจากผู้บริหารท้องถิน่  และให้สิทธิดังกล่าวส้ินสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้  
 (๑)  ถงึแก่กรรม  
 (๒)  ขาดคุณสมบติัตามข้อ  ๖  
 กรณีสิทธิดังกล่าวส้ินสุดลงตาม  (๑)  ให้พนักงานส่วนท้องถิน่รายงานให้ผู้บริหารท้องถิน่ทราบภายในสามวัน
นบัแต่วนัท่ีเสียชีวิต  และส่ังระงับการจ่ายเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพสำหรับผู้ท่ีถึงแก่กรรมนั้นในงวดเบิกจ่ายถัดไป 
 กรณีสิทธิดังกล่าวส้ินสุดลงตาม  (๒)  สำหรับผู้สูงอายุและคนพิการ  ให้ดำเนินการตามข้อ  ๘  วรรคสอง  
ก่อนเสนอผู้บริหารท้องถิน่ส่ังถอดถอนรายช่ือและระงับการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพในงวดเบิกจ่ายถัดไป   
 กรณีสิทธิดังกล่าวส้ินสุดลงตาม  (๒)  สำหรับผู้ป่วยเอดส์ให้พนักงานส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อน
เสนอผู้บริหารท้องถิน่ส่ังถอดถอนรายช้ือและระงับการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพในงวดเบิกจ่ายถัดไป  
ข้อ ๑๔ ในกรณีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้มีการระงับการจ่ายเงินตามข้อ  ๑๓  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่
พิจารณาเล่ือนผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ในบัญชีรายช่ือลำดับถัดไป  เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์แทนผู้ท่ีหมด
สิทธิ  
ข้อ ๑๕ การแก้ไข  เปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมรายช่ือผู้มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์ท่ีก่อให้เกิดผลกระทบกับบัญชีรายช่ือ
ให้ดำเนินการตามข้อ  ๘  หรือข้อ  ๙  แล้วแต่กรณี  ก่อนเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติให่มการแก้ไข                  
เปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์  

หมวด  ๔ 
งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชพี  
ข้อ ๑๖ องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่อาจจะต้ังงบประมาณของตนเองหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด  เพื่อใหก้ารสงเคราะห์เบ้ียยังชีพได้ในกรณีดังนี้  
 (๑) จ่ายใหแ้กผู้่สูงอายุและคนพิการตามบญัชีรายช่ือท่ีได้รบัอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิน่  
 (๒) จ่ายใหแ้กผู้่ป่วยเอดส์ตามบญัชีรายช่ือท่ีได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิน่  
 (๓) จ่ายสมทบใหแ้กผู้่สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  ตามบญัชีรายช่ือท่ีได้รบัการสงเคราะห์งบประมาณ
เบี้ยยังชีพจากรัฐอยู่เดิม  ในกรณีท่ีอัตราท่ีได้รับจากรัฐน้อยกว่าอัตราท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิ
ได้รับเงินสงเคราะห์ ตาม  (๑)  และ  (๒)    



 

ข้อ ๑๗ การต้ังงบประมาณและวิธีการจ่ายเงิน  ตามข้อ  ๑๖  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
วิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิก
จ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเกบ็รักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  โดยมิต้องจ่ายเปน็เช็ค  
 ในกรณีจ่ายเงินใหแ้ก่ผู้รับมอบอำนาจจะต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ได้รับมอบอำนาจและ
ต้องได้รบัการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ยังมีชีวิตอยู่    
 หากเป็นการโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารให้องค์กรปกครองส้วนท้องถิน่บนัทึกรายละเอียดการโอนเงินใน
บัญชีการจ่ายเงินสงเคราะห์  โดยใช้หลักฐานการโอนเงินเป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงินและใหองค์กรปกครอง            
ส่วนท้องถิน่เก็บรักษาหลักฐานการจ่ายหรือโอนเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพไว้เพื่อการตรวจสอบ  
ข้อ ๑๘ การจ่ายเงินตามข้อ  ๑๖  ให้จ่ายได้ในอัตราดังนี้    
 (๑) จ่ายตามอัตราท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด    
 (๒) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความประสงค์จะจ่ายเกินกว่าท่ีกำหนดตาม  (๑) ให้สามารถท่ีจะ
กระทำได้  ท้ังนี้ต้องไม่เกินกว่าสองเท่าของอัตราท่ีกำหนด  หรือไม่เกินกว่าหนึ่งพันบาท  โดยใหเสนอสภาท้องถิ่น
พิจารณาอนุมัติและใหค้ำนึงถงึสถานะการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่นั้น  
 (๓) การจ่ายเงินใหแ้กผู้่มีสิทธิได้รับการสงเคราะห์แต่ละประเภทให้จ่ายได้ในอัตราเดียวกัน 
ข้อ ๑๙ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพแก่ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ เดือนละ               
๑ ครั้ง ยกเว้นการจ่ายเงินให้ผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์  จะจ่ายปลีะ  ๒ ครั้ง ๆ ละ ๖ เดือน ก็ได้ โดยให้อยู่
ในดุลยพินิจของผู้บริหารท้องถิน่  ด้วยวิธหีนึ่งวิธีใดตามความประสงค์ของผู้มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์  ดังต่อไปนี้  
 (๑)  จ่ายเปน็เงินสดหรือโอนเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์  
 (๒)  จ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รบัมอบอพนาจจากผู้มีสิทธิได้รับเงิน
สงเคราะห์การโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้รับผิดชอบค่าธรรมเนียมในการโอน
หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ของผู้มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์  และหนังสือมอบอำนาจให้ทำตาม
แบบท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด  
ข้อ ๒๐ ภายในเดือนตุลาคมของทุกป ี ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ดำเนินการดงัต่อไปนี้  
 (๑) แจ้งผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์มาแสดงตนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อยืนยันความประสงค์จะ
ขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพนั้นต่อไป  ท้ังนี้  หากผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ไม่สามารถมาแสดงตนได้จะมอบ
อำนาจตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนดใหบุ้คคลอื่นมาแจ้งแทนก็ได้    
 (๒) นำบัญชีผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เฉพาะผู้สูงอายุและคนพิการ  ปิดประกาศไว้โดยเปิดเผยเป็นเวลาไม่
น้อยกว่าสิบห้าวัน  ณ  สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือท่ีอื่น ๆ ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กำหนด 
 ในกรณีท่ีมีการคัดค้านบัญชีผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ดังกล่าว  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจสอบการคัดค้านบญัชีผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ประกอบด้วยผู้แทนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่และผู้แทน
ของประชาคมท้องถิ่นจำนวนไม่น้อยกว่าห้าคน  และให้คณะกรรมการตรวจสอบการคัดค้านบัญชีผู้มีสิทธิได้รับเงิน
สงเคราะห์รายงานผลการตรวจสอบให้ ผู้บริหารท้องถิ่นทราบภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับการแต่งต้ังเพื่อ
ประกอบการพิจารณาอนุมัติหรือถอดถอนรายช่ือในบญัชีต่อไป  
ข้อ ๒๑ ก่อนการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยังชีพแก่ผู้สูงอายุ  คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์ในงวดแรกจะต้องมีการแสดง
ตนหรือได้รับหนังสือมอบอำนาจแจ้งการมีชีวิตอยู ่ และหนังสือจากบคุคล 



 

ท่ีน่าเช่ือถือรับรองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นว่า  หากผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์นั้นเสียชีวิตจะแจ้งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ทราบภายในสามวันนับแต่วนัท่ีเสียชีวิต  

บทเฉพาะกาล 
ข้อ ๒๒ ระเบียบนี้มิใหก้ระทบกับผู้สูงอายุตามระเบียบกรมประชาสงเคราะห์  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง
ชีพสำหรับผู้สูงอายุ  พ.ศ.๒๕๔๓  และทำแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับท่ี  ๒)  พ.ศ.๒๕๔๕  คนพิการตามระเบียบกรม
ประชาสงเคราะห์   ว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ  พ.ศ.๒๕๓๙  และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกรม
ประชาสงเคราะห์ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนส่งเสริมสวัสดิการผู้ป่วยเอดส์ในชุมชน  พ.ศ.๒๕๔๓    
ข้อ ๒๓ ในกรณีท่ีการดำเนินการใดท่ีขัดหรือแยง้กับระเบียบนี้ก่อนท่ีระเบียบนี้มีผลใช้บังคับให้ถือเปน็การปฏบัิติท่ีชอบ
ด้วยระเบียบนี้และใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ดำเนินการใหเ้ป็นไปตามระเบียบนี้นับแต่วันท่ีระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ 
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